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Biatystok, dn. 06 grudnia 2022r.

CZMiS.26.15.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na: ,,Zakup i dostawa artykuléw biurowych oraz toneréw do drukarek”

Zamawiajgcy Centrum Zawodow Medycznych i Spotecznych - Szkola Policealna
Wojewo6dztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Ogrodowa 23, 15-027 Biatystok,
reprezentowane przez: Grazyng Wiktori¢ Citko — Dyrektora Szkoty zaprasza do udziatu w
postgpowaniu na: ,, Zakup i dostawe artykuléw biurowych oraz toneréw do drukarek”

Zamowienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z ,,Regulaminem
Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 z} netto”
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem nr 28/2020 ,,Centrum Zawodéw Medycznych i
Spotecznych Szkota Policealna Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, do ktoérych nie
majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo Zamowien
Publicznych.

Zamawiajacy prowadzi postgpowanie, ktérego szacunkowa wartosé nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dn. 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710 ze zm.)

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego pod linkiem:
https://czmis.pl/zakupl/ wraz z zalacznikami w dniu 06 grudnia 2022r

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych
oraz toneréw do magazynu szkoty Centrum Zawodéw Medycznych i Spotecznych
Szkoty Policealnej Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku okreslonych w
zalgczniku nr 2 (formularz cenowy) do zapytania ofertowego.

2) Przedmiot zamo6wienia bgdzie dostarczany Zamawiajgcemu sukcesywnie na
podstawie skladanego zapotrzebowania zawierajgcego nazwe i ilo$¢ towaru.
Z}ozenie zam6wienia moze nastapi¢ drogg elektroniczng badz telefonicznie.

2. Zakres zamowienia obejmuje:

1) Tlos¢ asortymentu bedzie wynikac z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego.
Szacowane ilosci podane w formularzu cenowym - nie sg wigzace dla
Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg podstawg dla Wykonawcy do
sporzadzenia oferty. W trakcie realizacji ilosci mogg ulec zmianie w zaleznosci od
aktualnych potrzeb szkoty. Nie zrealizowanie zam6wienia w calosci przez szkote nie
moze by¢ podstawg do roszczen finansowych Wykonawcy.



2) Oferowane materialy musza by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladéw uszkodzen
zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania, zgodnie ze szczegétowym opisem
przedmiotu zaméwienia zawartym w zatgczniku nr 2 do ogloszenia o zamowieniu

3) W przypadku koniecznosci zwigkszenia planowanych dostaw materiatow
Wykonawca zobowigze si¢ do ich dostawy w cenach okres$lonych w ztozonej
ofercie.

4) Zakup i dostawa artykuléw biurowych oraz toneréw do drukarek dla potrzeb
Zamawiajgcego nastgpowaé bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego.
Dostawa towaru powinna nastapi¢ w przeciagu 5 dni roboczych od chwili odebrania
dyspozycji. Zaméwienie wigkszej lub mniejszej ilosci asortymentu ujetego w
formularzu cenowym nie bedzie wymagato sporzadzenia aneksu do umowy.

5) Jezeli w trakcie obowigzywania przyszlej umowy nastgpi zmiana przepisow
dotyczacych podatku VAT, Centrum zawodéw Medycznych i Spotecznych Szkola
Policealna Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku zobowigzuje sie do uiszczenia
oplaty uwzgledniajgcej nalezny podatek od towaréw i ustug , bez potrzeby
sporzagdzania aneksu do umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia go o
tym fakcie.

6) W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamowienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana
w ciggu 5 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest
wymieni¢ wadliwy towar na nowy, wolny od wad.

7) Szkola Centrum Zawodéw Medycznych i Spolecznych Szkota Policealna
Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku wymaga zawarcia przyszlej umowy na
wyzej okreslonych warunkach.

3. Termin realizacji zaméwienia: 02.01.2023r. - 31.12.2023r.

4. Warunki udzialu w post¢powaniu

W postepowaniu moga wziag¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziahu w
postepowaniu:
- posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien
- posiadajg wiedzg i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdéwienia,
- dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami niezbednymi do
wykonania zamowienia,

-znajdujg si¢ w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia
- z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza
si¢ Wykonawcow znajdujacych sig na liscie 0sob i podmiotéw objetych sankcjami
prowadzonej przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych na podstawie Ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz.
U. 22022 r., poz. 835). Oferty 0s6b i podmiotéw znajdujace sie na w/w liscie zostang
odrzucone." -

5. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, skladanych na potwierdzenie speknienia
warunku,

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy ( zalacznik nr 1)



2)
3)

4)

2)
3)

4)

6)

7)

Wypehiony wykaz artykutéw biurowych (zatacznik nr 2)
Zaparafowana umowe ( zalgcznik nr 3)

Oswiadczenie Wykonawcy (zatgcznik nr 4) z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.,

poz. 835).

Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta powinna by¢ zlozona na formularzu ofertowym (zalacznik nr 1) 1 wykazie
rzeczowo-cenowym (zatgcznik nr 2) Do oferty nalezy zataczy¢ parafowany projekt
umowy (zatgcznik nr 3) oraz zaparafowane ogloszenie o zaméwieniu przez osobe
sporzadzajaca oraz pieczatka firmy

pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych wykonawcy.,
Wykonawcy muszg przedstawi¢ tre$¢ oferty odpowiadajacg tresci ogloszenia o
zamoOwieniu.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technika oraz podpisana
przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza byé parafowane
wlasnorgcznie przez osobe podpisujacg oferte.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

Oferte nalezy zlozy¢:
1) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie szkoly Centrum

Zawodéw Medycznych i Spolecznych Szkola Policealna Wojewodztwa
Podlaskiego w Bialymstoku, ul. Ogrodowa 23, 15-027 Bialystok, w zamknigtej
kopercie zaadresowanej z dopiskiem: ,,Zakup i dostawa artykuléw biurowych
oraz tonerow”

Centrum Zawodéw Medycznych i Spolecznych Szkola Policealna
Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku, ul. Ogrodowa 23, 15-027 Bialystok,
Znak sprawy: CZMiS.26.15.2022

lub

2) droga elektroniczng na adres: sekretariat@sploz.pl, faksem na nr tel: 85 73 21 292

Oferty przygotowane zgodnie z regulaminem nalezy sktadaé¢ do 13 grudnia 2022r. do
godz. 12.00

Dorgczenie oferty do innego miejsca niz wskazane nie jest rownoznaczne ze ztozeniem
oferty w sposéb skuteczny. Oferty otrzymane przez zamawiajacego po terminie zostang
wykonawcom zwrdcone.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego w dniu 13 grudnia 2022r.
po godz. 12.00.



8. Opis kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Przy ocenie waznych ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny.
Zamawiajgcy wybierze propozycje ofertowa o najnizszej cenie i odpowiadajaca
wszystkim wymogom oferty. W zamowieniu zwyciezy oferta, ktéra w wyniku oceny
otrzyma najwyzszg liczbg¢ punktéw na podstawie ponizszych kryteriow

1) Oferty beda oceniane wedlug ponizszych kryteriow:
- Cena - stanowi 100% (cena ofertowa brutto )
2) Maksymalna ilo$¢ mozliwych do uzyskania punktow w kryterium: 100 pkt.
3)Wykonawca w cenie oferty winien zawrze¢ wszystkie koszty zwigzane z cyklicznymi
dostawami (tj. transport, roztadunek i wniesienie do wskazanego pomieszczenia)
W toku badania i oceny zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci z ztozonych ofert.

9. Warunki platnosci: przelewem na wskazane konto w terminie 14 dni od otrzymania
przez zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury. Fakturowanie zamawianego
towaru odbywac¢ si¢ bedzie nie czgsciej, niz jeden raz w tygodniu.

Dane do wystawienia faktur:
NABYWCA :

Wojewddztwo Podlaskie

ul. Kard. St. Wyszynskiego 1
15-888 Bialystok

NIP: 542-25-42-016

ODBIORCA:

Centrum Zawodéw Medycznych i Spolecznych — Szkola Policealna
Wojewédztwa Podlaskiego w Bialymstoku

15-027 Bialystok

ul. Ogrodowa 23

10. Osoba do kontaktu z Wykonawcami jest:

- w zakresie przedmiotu zaméwienia jest : Pawel Gordon - kierownik gospodarczy
tel. nr: 602 274 668, e-mail: kierownik(@czmis.pl

- w zakresie procedury zaméwienia: Marta Wrébel - sekretarka tel. 85 742 18 81,
e-mail: m.wrobel@czmis.pl

11.. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie
oraz inne omylki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

12. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi
najkorzystniejsza ofert¢ w oparciu o kryteria wyboru okreslone w ogloszeniu o
zamOwieniu. '

13. Zamawiajagcy powiadomi Wykonawcow o wyniku postgpowania poczta
elektroniczng i zamiesci informacje na stronie internetowe;.



14. W sprawach nieuregulowanych w ogloszeniu o zamodwieniu stosuje si
y!
postanow1en1a Regulammu.

15.

Klauzula informacyjna RODO:

Klauzula informacyjna w obszarze zaméwien publicznych
Centrum Zawodéw Medycznych i Spotecznych
— Szkoty Policealnej Wojewo6dztwa Podlaskiego w Biatymstoku
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

1.

0.

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,RODQ”), informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana/Pafstwa danych osobowych jest Centrum Zawodéw
Medycznych i Spotecznych — Szkoty Policealnej Wojewédztwa Podlaskiego w
Bialymstoku, ul. Ogrodowa 23, 15-027 Bialystok, tel. 85742 18 81, mail:
sekretariat@sploz.pl, a w jej imieniu Dyrektor Grazyna Wiktoria Citko.
Inspektorem ochrony danych w Centrum Zawodéw Medycznych i Spotecznych —
Szkoty Policealnej Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Ogrodowa 23, 15-
027 Biatystok, tel. 85 742 18 81 jest Mirostaw Krajewski mail: mirkraj@wp.pl .
Mozna si¢ z nim kontaktowa¢ we wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
Panstwa danych osobowych.

Pani/Pana/Pafistwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu zawarcia umowy na podstawie ztozonej oferty oraz na podstawie art.
6. ust. 1 lit. a (w zakresie wskazanym w ofercie) w celu dokonania oceny oferty lub
ulatwienie kontaktu z oferentem;

Odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu zapisy Ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 z p6z.zm.) , dalej ,,ustawa Pzp”

Pani/Pana/Pafistwa dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
Obowigzek podania przez Pania/Pana/Pafistwo danych osobowych bezposredmo
Pani/Pana /Panstwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z
ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana/Panstwa danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Pani/Pana/Panstwa dane osobowa mogg by¢ ujawnione wykonawcom oraz osobom
zainteresowanym (np. w zwigzku z dostgpem do informacji publicznej), a takze
podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych uméw: powiazanych z
przedmiotem niniejszego postepowania.

Posiada Pani/Pan/Panstwo na podstawie art. 15 RODO prawo:

1) dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; na podstawie art. 16 RODO
2) do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; na podstawie art. 18 RODO - co nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania oraz zmiang postanowien umowy



3)zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

3) do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie
ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan/ Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana/ Pafistwa dotyczacych narusza przepisy RODO;

10. Skorzystanie przez Panig/Pana/Panstwo z prawa do :

1) usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) sprzeciwu, na podstawie art. 21 RODO jest rownoznaczne z rezygnacja z udziatu w
niniejszym przetargu, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest wskazany zapis punktu 3.

11. Administrator w granicach przepisow prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla
0sob, ktérych dane zostaty zawarte w ofercie.

DYREKTOR

ZALACZNIKI : |
Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy gr Grazpna Wiktoria Citko

Zalacznik nr 2 — formularz cenowy

Zalacznik nr 3 — projekt umowy
Zalacznik nr 4 — oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik nr 4) z art. 7 ust. 1 Ustawy o
szczegblnych  rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego



